
 

CLPA 회원  매뉴얼  

 

1 / 64 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

제 1 판 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CC-Link 협회 한국지부 
 

 

 

 

CLPA 

회원 매뉴얼 



 

CLPA 회원  매뉴얼  

 

2 / 64 

《개정이력》 

판 발행・개정일 개정내용 
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１．로그인 방법 

 

CLPA 공개 사이트의  메인 페이지에  접속해 주십시오 .  

≪URL≫ 

http://kr .cc- l ink.org/ko/   

 

 

  

「로그인」을  클릭  

 

[Use r  ID ] ,  [Password ]를  

입력하고  「로그인」을  클릭  

http://kr.cc-link.org/ko/
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２．마이 페이지 인증 

 

로그인 후 회원전용  페이지가  표시됩니다 .  

이 화면에서는  「관련 자료 다운로드」만 이용 가능합니다 .  

제품정보의  등록・갱신 및 각종 마스터 관리를 이용하는  경우에는  별도 인증이 필요합니다 .  

 

 

 

  

「마이  페이지」를  클릭  



 

CLPA 회원  매뉴얼  

 

6 / 64 

 

  

 

입력한 이메일 주소로 인증메일이  도착합니다 .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

인증이 완료되면 회원 구분에 따른 「마이 페이지」화면이 표시됩니다 .  

 

 

  

Subject :【CLPA】이용자  인증  메일  

From:  info@xxxxxx .org  

To :  xxxxxx_xxxxxxxx@xxxxx .co . jp  

Sent :  2018 년 09 월 03 일 (월 )  15 :09 :28  

 

본문  

 

하기  URL 을  클릭하여  인증을  완료해  주십시오 .  

URL 은  한  번만  유효합니다 .   

 

이용자  인증 URL：https : / /www.cc- l ink .org/mnt/B130?subtoken=cd804532eeb981~a 

 

메일  본문  중  

[이용자  인증  URL]을  클릭  

창구  담당자 ,  개발  담당자  또는  

마이  페이지  이용자의  등록된  

[메일  주소 ]를  입력하고  

[인증  URL  전송 ]을  클릭  
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３．비밀번호 변경 방법 

 

「마이 페이지」 화면에서  회원 정보 변경이 가능합니다 .  

 

화면 예 (운영회원 ,  전문회원 ,  정회원의  경우 ) 

 

 

 

 

 

「비밀번호  변경」을  클릭  
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비밀번호 변경은 연락창구  담당자만  이용할 수 있습니다 .  

초기 비밀번호 (첫 로그인  시 또는 비밀번호  초기화 후)로 연락창구 담당자 이외는 인증을  

완료할 수 없습니다 .  반드시  초기 비밀번호를 변경한 후에 운용을 개시해  주십시오 .   

 

 

 

새로운 비밀번호에는 문자 종류 「영대문자／영소문자／숫자／기호」의 4 종류를 조합하여  

8～12 문자 범위로 입력해  주십시오 .  

단 [User ID] , [Current password]와 동일한 비밀번호로는 변경할 수 없습니다 .  

 

비밀번호의 유효기간은 180 일입니다 .   

유효기간이  가까워지면 리마인드 메일이 발송됩니다 .   

 

유효기간이  지나면 비밀번호를 변경하기  전까지  시스템을  이용할 수 없습니다 .  

정기적으로  비밀번호를 변경해 주십시오 .  

또한 ,  연락창구 담당자의  경우는 로그인 시 ,  비밀번호 변경화면으로 이동합니다 .  

 

 

초기 비밀번호는 다음과  같습니다 .  

・입회 후 CLPA 에서 메일 통지를 받은 비밀번호 

・비밀번호를 분실한 후 CLPA 에 의뢰하여  메일 통지를 받은 비밀번호   

 

초기 비밀번호의 유효기간은  7 일입니다 .  

유효기간이  지나면 초기 비밀번호는 사용할 수 없게 되므로 반드시 유효기간 내에 

비밀번호를 변경해 주십시오 .  

[현재  비밀번호 ] ,  

[새로운  비밀번호 ]를  입력하고  

「Update」를  클릭  
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４．변경신청 방법 

 

「마이 페이지」 화면에서  회원정보  변경이 가능합니다 .  

 

화면 예 (운영회원 ,  전문회원 ,  정회원의  경우 ) 

 

 

 

회원 등록정보 변경은 연락창구 담당자만  이용할  수 있습니다 .  

「회원  등록정보  변경」을  클릭  
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「회원규약에  대하여」를 읽고 ,  회원규약에  동의하면  체크박스에  체크해  주십시오 .  

「개인정보에  대하여」를 읽고 ,  개인정보  취급에 동의하시면  체크박스에  체크해 주십시오 .    

 

배경색이 파란색인  항목은  필수 입력입니다 .  

필수 입력 항목 이외에는  변경하고  싶은 항목만  입력해 주십시오 .  

입력하지 않은 항목은 변경 없음으로  처리됩니다 .  
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연락창구의  [e-mai l 주소 ]는 변경신청  등록완료  메일의 수신처이므로  필수입력입니다 .   

 

 

  

입력  오류  방지를  위해  

위  아래  모두  동일한  메일  주소를  입력해  

주십시오 .  
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「입력내용  확인하기」를  클릭하여  

입력내용  확인화면으로  이동합니다 .  
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입력 내용을 확인합니다 .   

 

 

 

 

 

 

  

입력내용에  오류가  있는  경우  

「앞  페이지로  되돌아가기」를  

클릭하여  입력화면으로  돌아가  

수정합니다 .  

「위의  내용으로  전송」을  

클릭하면  변경신청이  전송됩니다 .  
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변경신청 완료입니다 .  

 

 

  



 

CLPA 회원  매뉴얼  

 

16 / 64 

５．변경신청 방법(신청 진행 중인 변경신청) 

 

신청 진행 중인 변경신청이  있는 경우 ,  회원등록  정보변경에서는  아래와  같이 표시됩니다 .  

 

 

 

조작방법은  【４．변경신청  방법】과 동일합니다 .  

신청 진행 중인 변경신청에서  변경이 있는 항목은  빨간색으로 표시됩니다 .  
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６．마이 페이지 이용자 등록 

 

연락창구 담당자 ,  개발창구  담당자 이외의 담당자를  마이 페이지 이용자로  등록하여  시스템 

이용이 가능합니다 .  

 

 

 

 

마이 페이지 이용자 관리는  연락창구  담당자 및 개발창구  담당자가  이용할 수 있습니다 .  

 

「마이  페이지  이용자  관리」를  

클릭   
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이용자명과  인증용 메일주소를  입력해 주십시오 .  모두 필수 항목입니다 .  

또한 추가 등록의 경우 「입력란 추가」를 클릭하면  입력란이  추가됩니다 .  

 

 

 

  

２명  이상  추가하는  경우  

「입력란  추가」를  클릭  
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입력  후  「등록」을  클릭  
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마이 페이지 이용자를  삭제합니다 .  

 

 

 

 

  

삭제란에  체크  후  「등록」을  

클릭  
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사내 승인 운용을 설정합니다 .  

사내 승인이란 협회 사무국으로  제품 공개 의뢰 (공개 중지 의뢰 )를 하기 전에 

이용자 (개발창구 담당자  또는 마이 페이지 이용자 )가 등록/갱신한 내용을 연락창구  

담당자가 확인하여  사내 승인하는  것을 말합니다 .  

 

 

 

「사내 승인 있음」에 체크하지  않고 등록하면  사내 승인 운용을 정지할 수 있습니다 .   

 

  

사내  승인  있음에  체크한  후   

「등록」을  클릭  
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７．문의처 등록 

 

제품 등록 시 ,  문의처를 선택식으로  지정하기  위해 선택지를  등록합니다 .  

 

 

 

 

 

 

 

「문의처  정보  관리」를  클릭  
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문의처 정보 관리는 연락창구  담당자만  이용 가능합니다 .  

 

 

 

 

풀다운 표시명 ,  언어 선택 등 필요한 정보를 입력해 주십시오 .  

풀다운 표시명 (영어 ) ,  언어 선택은 필수항목입니다 .  
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언어 선택은 문의처 표시언어를  지정합니다 .  

“한국어”를 선택한 경우 아래와 같이 표시됩니다 .  

회사명 :  주식회사  OOO 영업부 

주소 :  OO 도 OO 시 OO 동 1-2-3 

전화번호 :  999-999-9999 

e-mai l  :  xxx_xxxxx@xxxxx.co.kr 

 

“영어”를 선택한 경우 아래와 같이 표시됩니다 .  

name : 주식회사  OOO 영업부 

address :  OO 도 OO 시 OO 동 1-2-3 

phone : 999-999-9999 

e-mai l  :  xxx_xxxxx@xxxxx.co.kr 
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입력  후  「등록」을  클릭  
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또한 추가 등록하는  경우 「입력란 추가」를 클릭하면  입력란이  추가됩니다 .  

 

 

 

  

추가  등록하는  경우는  

「입력란  추가」를  클릭  
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문의처를 삭제합니다 .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

삭제  대상란의「삭제」를  클릭  
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문의처 상세를 비표시로  할 수 있습니다 .  

 

 

 

 

문의처의 상세가 비표시로  되었습니다 .  [＋ ]를 클릭하면  표시됩니다 .  

 

  

「 -」를  클릭  
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８．회사 URL・타 정보 등록 

 

제품 등록 시 ,  회사 URL 과 창구 Mai l 주소를 선택식으로  지정하므로 그 선택지를  

등록합니다 .  

 

 

 

 

 

 

「회사 URL・타  정보  관리」를  

클릭  
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회사 URL・타 정보 관리는  연락창구  담당자만 이용할 수 있습니다 .   

 

 

 

 

회사 URL 에서는 언어선택 ,  링크 명칭 ,  링크를 입력하고 

창구 Mai l 주소에서는  언어선택 ,  메일 명칭 ,  메일주소를  입력해 주십시오 .  

등록하는 상세 단위로 모든 항목이 필수항목입니다 .  

 

언어선택은  제품정보를 등록할 때 화면 상의 회사 URL 또는 Mai l 칸에 어떤 언어를 풀다운으로  

표시할 지를 선택하여  등록합니다 .   

 

 

  

입력  후  「등록」을  클릭  

입력  후  「등록」을  클릭  
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또한 추가 등록하는  경우는  「입력란 추가」를 클릭하면 입력란이  추가로  나타납니다 .  

 

 

 

 

Mail  항목도 회사 URL 과 동일하게 조작합니다 .  

 

  

추가  등록하는  경우는   

「입력란  추가」를  클릭  
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회사 URL, 창구 Mail  주소를 삭제합니다 .  

 

 

 

 

Mai l 항목도 회사 URL 과 동일하게  조작합니다 .  

 

  

삭제  대상란의  「삭제」를  클릭  
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회사  URL, 창구 Mai l 주소의 상세를 비표시로할  수 있습니다 .  

 

 

 

회사  URL 의 상세가 비표시로  되었습니다 .  [＋]를 클릭하면  표시됩니다 .  

 

 

 

Mai l 도 회사 URL 과 동일하게 조작합니다 .  

 

  

「 -」를  클릭  
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９．제품정보 검색 

 

제품정보를  검색합니다 .  

 

 

 

 

 

 

 

「제품정보  관리」를  클릭  



 

CLPA 회원  매뉴얼  

 

37 / 64 

등록 완료된 제품일람이  표시됩니다 .   

 

 

 

공개 여부 상태 종류와 가능한 조작 

 

공개여부 상태 표시색 가능한 조작 

등록중  제품정보 수정 

공개 의뢰중  제품정보 수정 (공개의뢰가 취소된다) 

공개의뢰 반려  제품정보 수정 

공개중  공개중인 데이터를 남기고 제품정보 수정 

공개중지 의뢰중  제품정보 수정 (공개중지 의뢰가 취소된다) 

공개중지 반려  제품정보 수정 

공개중지  제품정보 수정 

 

 

  

상단에  「공개중」으로  표시된  

제품이  공개되어있는  제품이며  

하단은「수정중」인  제품  

정렬순으로  선택한  항목의  

오름차순으로  정렬하여  

표시하는  경우  「정렬」을  클릭  

정렬할  항목을  지정합니다 .  

검색  조건을  지정합니다 . 
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１０．제품정보 등록 

 

제품 일람 화면에서  제품정보를  신규로 등록합니다 .   

 

 

 

 

  

신규로  제품을  등록하는  경우  

「신규추가」를  클릭  
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입력대상  언어를  선택합니다 .  

입력  행  내용을  임시로  저장하는  경우  

「임시저장」을  클릭  

입력  행을  삭제하는  경우  

「입력란  삭제」를  클릭  

입력  카테고리 3 의  풀다운에서   

「케이블・커넥터」를  선택한  경우  

입력  지원으로서  특징란에  항목명  

헤더가  표시됩니다 .  

입력  행을  추가하는  경우  

「입력란  추가」를  클릭  
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판매지역  선택에서  지정한  지역에  대해  

문의처로서  등록된  내용에서  선택합니다 .   

각  판매지역도  동일합니다 .  

제품  이미지  파일을  지정하기  위해  

「참조」를  클릭  

파일  선택  화면이  표시됩니다 .  

CSP+ 파일을  지정하는  경우  

「참조」를  클릭  

파일  선택  화면이  표시됩니다 .  

게재하는  사이트를  지정합니다 .  

각  링크를  클릭하면  제품이  게재되는  페이지를  확인할  

수  있습니다 .  
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창구 Mai l 주소로  등록된  내용에서  

선택합니다 .  각  언어도  동일합니다 .  

회원  URL 로  등록된  내용에서  선택합니다 .   

각  언어도  동일합니다 .  
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카테고리 3 의 풀다운에서  「케이블・커넥터」를 선택한 경우 ,  특징란에 아래 내용이 

표시됩니다 .   

 

표시하는 항목명 헤더 

케이블 규격(카테고리): 

심선 수:  

단자 수: 

용도: 

도체 사이즈(AWG#): 

도체 구조: 

적합 도체 사이즈와 구조: 

절연체 외경: 

차폐 구조: 

케이블 외경/마감 외경: 

외피 재료: 

최소 굴곡 반경: 

전송 가능 거리: 

전용 공구: 

탈착 횟수: 

규격:  

내환경: 

사용 온도 범위: 
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１１．제품정보 수정 

 

제품 일람 화면에서  수정 대상 제품정보를  선택합니다 .   

 

 

 

 

수정 후 공개 상태는 「등록 중」으로 바뀝니다 .   

 

  

수정  대상  제품명  링크를  클릭  
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공개 중인 제품정보가  있는 경우 

 

 

 

공개 중인 제품정보가  없는 (신규 등록 제품정보만  해당)  경우 

 

 

입력  내용을  저장하는  경우  

「임시  저장」을  클릭  

등록  중인  제품정보를  파기하는  

경우  「변경  취소」를  클릭  

입력  내용을  미리보기할  경우   

표시  언어를  선택한  후  「상세  미리보기」  또는  

「일람  미리보기」를  클릭  

등록  중인  제품정보를  파기하는  

경우  「삭제」를  클릭  
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１２．제품정보 공개 

 

제품정보 공개 의뢰는 연락창구 담당자 또는 개발창구 담당자가  이용할  수 있습니다 .   

단 ,  사내승인을  운용하고  있는 경우는 연락창구  담당자만  이용할 수 있습니다 .   

 

제품 일람 화면에서  공개 의뢰 대상의 제품정보를  선택합니다 .  

 

 

 

 

의뢰 등록 후 공개 상태는  「공개 의뢰 중」으로 바뀝니다 .  

 

  

공개  의뢰  대상의  제품명  

링크를  클릭  
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확인 화면이 나타납니다 .   

 

 

 

  

「공개  승인  의뢰」를  클릭  

확인  메일에  코멘트를  입력할  수  

있습니다 .  

「공개  승인  의뢰」를  클릭  
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공개 승인 의뢰 확인 메일을 전송하는  화면이 표시됩니다 .   

 

 

 

 

 

 

이후 협회 사무국의  승인을  거쳐 제품정보가  공개됩니다 .  

 

  

「전송」을  클릭하면   

메일이  전송됩니다 .  

공개  상태가  

「공개  의뢰  중」으로  바뀝니다 .  
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１３．제품정보 공개중지 

 

제품정보의  공개중지  의뢰는 연락창구  담당자 또는 개발창구  담당자가  이용할 수 있습니다 .   

단 ,  사내 승인을 운용하고  있는 경우는 연락창구  담당자만  이용할 수 있습니다 .  

 

제품 일람 화면에서  공개중지  의뢰 대상인 제품정보를  선택합니다 .   

 

 

 

 

의뢰 등록 후 공개 상태는  「공개중지  의뢰 중」으로 바뀝니다 .  

 

  

공개중지  의뢰  대상인  제품명  링크를  클릭  
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확인 화면이 표시됩니다 .  

 

 

「공개중지  승인  의뢰」를  클릭  

「공개중지  승인  의뢰」를  클릭  

확인  메일에  코멘트를  입력할  수  

있습니다 .  
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공개중지 승인 의뢰 확인 메일을 전송하는  화면이  나타납니다 .  

 

 

 

 

  

 

이후 협회 사무국의  승인을  거쳐 제품정보  공개가  중지됩니다 .  

 

  

공개  상태가  「공개중지  의뢰  중」으로  바뀝니다 .  

「전송」을  클릭하면  

메일이  전송됩니다 .  
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１４．사내승인 운용(개발창구 담당자, 마이 페이지 이용자) 

 

개발창구 담당자 또는 마이 페이지 이용자가  등록/갱신한 내용을 연락창구  담당자가  

확인하여 사내 승인 운용을  할 수 있습니다 .  

 

사내 승인 운용의 경우 제품 일람 화면 

 

 

사내 신청 상태 종류와 가능한 조작  

사내 신청 상태 가능한 조작 

(없음) 제품정보 수정 

등록 중 제품정보 수정 

승인 의뢰 중 제품정보 수정 (승인 의뢰가 취소된다) 

승인 의뢰 반려 제품정보 수정 

승인 완료 제품정보 수정 (승인 완료가 취소된다) 

공개중지 의뢰 중 제품정보 수정 (공개중지 의뢰가 취소된다) 

공개중지 반려 제품정보 수정 

공개중지 승인 완료 제품정보 수정 (공개중지 승인 완료가 취소된다) 

 

 

 

 

 

 

「사내  신청자  명」 ,  

「사내  신청  상태」가  표시됩니다 .  
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승인 의뢰의 경우 ,  제품 일람에서 승인 의뢰 대상인 제품정보를  선택합니다 .  

 

 

 

의뢰 등록 후 사내 신청 상태는 「승인 의뢰 중」으로 바뀝니다 .  

 

  

승인  의뢰  대상  제품명  링크를  클릭  
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확인 화면이 표시됩니다 .  

 

 

 

  

「공개  사내  승인  의뢰」를  클릭  

「공개  사내  승인  의뢰」를  클릭  

확인  메일에  코멘트를  입력할  수  

있습니다 .  
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승인 의뢰 확인 메일을 전송하는 화면이 나타납니다 .  

 

 

 

 

 

이후 연락창구 담당자가  사내 승인 후 협회 사무국으로  공개 승인을 의뢰하는  순서로 

진행됩니다 .   

 

 

 

 

 

 

 

 

사내  승인  상태가  

「승인  의뢰  중」으로  바뀝니다 .  



 

CLPA 회원  매뉴얼  

 

55 / 64 

공개중지 의뢰의 경우 ,  제품 일람 화면에서  공개중지  의뢰 대상 제품정보를  선택합니다 .   

 

 

 

의뢰 등록 후 사내 신청 상태는 「공개중지  의뢰 중」으로 바뀝니다 .  

  

공개중지  의뢰  대상의  제품명   

링크를  클릭  
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확인 화면이 표시됩니다 .  

 

 

 

  

「공개중지  사내  승인  의뢰」를  클릭  

「공개중지  사내  승인  의뢰」를  클릭  

확인  메일에  코멘트를  입력할  수  

있습니다 .  
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승인 의뢰 확인 메일을 전송하는 화면이 표시됩니다 .   

 

 

 

 

이후 연락창구 담당자가  사내 승인 후 협회 사무국으로  공개 승인을 의뢰하는  순서로 

진행됩니다 .   

  

사내  신청  상태가「공개중지  의뢰  중」  

으로  바뀝니다 .  



 

CLPA 회원  매뉴얼  

 

58 / 64 

１５．사내승인 운용(연락창구 담당자) 

 

사내승인 운용에서는  연락창구 담당자가  승인의뢰에  대해 승인 혹은 반려를 합니다 .   

사내승인을  승인 혹은 반려를 하는 경우 ,  제품 일람 화면에서  대상 제품정보를  

선택합니다 .   

 

 

 

 

  

연락창구  담당자가  이용하는  경우  

「사내승인」의  의뢰  상황이  표시됩니다 .  

대상으로  하는  제품의   

「공개  의뢰」혹은  

「공개중지  의뢰」를  클릭  
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공개 의뢰를 승인 혹은 반려하는 경우 

 

 

 

확인 메일을 전송하는  화면이 나타납니다 .  

 

승인 통지 메일 반려 통지 메일 

  

 

  

승인하는  경우는  「공개  사내승인」을  

반려하는  경우는  「공개  사내반려」를  

클릭  

확인  메일에  코멘트를  입력할  수  

있습니다 .  
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승인한 경우 ,  확인 화면이 표시됩니다 .   

계속해서  협회  사무국으로  공개승인  의뢰를  할  수  있습니다 .  

 

 

 

공개승인 의뢰 조작법은  「12.제품정보 공개」를 참조해 주십시오 .  
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사내승인 후 제품 일람 화면 

 

 

 

 

  

사내  신청  상태가   

「승인  완료」로  바뀝니다 .  

반려의  경우 ,  상태는  

「승인의뢰  반려」로  바뀝니다 .  
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공개중지 의뢰를 승인 혹은 반려한 경우 

 

 

 

확인 메일을 전송하는  화면이 나타납니다 .  

 

승인 통지 메일 반려 통지 메일 

  

 

  

승인하는  경우는  「공개중지  사내승인」을  

반려하는  경우는  「공개중지  사내반려」를  

클릭  

확인  메일에  코멘트를  입력할  수  

있습니다 .  
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승인한 경우 ,  확인 화면이 나타납니다 .  

계속해서  협회  사무국으로  공개중지  승인  의뢰를  할  수  있습니다 . 

 

 

 

공개중지 승인의뢰  조작법은  「13.제품정보 공개중지」를 참조해 주십시오 .  
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사내승인 후 제품 일람 화면 

 

 

 

 

 

사내승인  상태가  

「공개중지  승인  완료」로  바뀝니다 .  

반려의  경우 ,  상태는  

「공개중지  반려」로  바뀝니다 .  


